
Baukaufmann:frau / Kaufmännische:r 
Mitarbeiter:in - Vollzeitbeschäftigung

STRABAG AG - Hoch- und Verkehrswegebau Dir. AB
Verkehrswegebau | Rastenfeld | Job-ID: req60460

Fortschritt beginnt mit uns.

Bei STRABAG bauen rund 86.000 Menschen an 2.400 Standorten weltweit am Fortschritt. Einzigartigkeit und 
individuelle Stärken kennzeichnen dabei nicht nur unsere Projekte, sondern auch jede:n Einzelne:n von uns. Ob im 
Hoch- und Ingenieurbau, Straßen- und Tiefbau, Brücken- und Tunnelbau, in der Projektentwicklung, Baustoffproduktion 
oder im Gebäudemanagement – wir denken Bauen weiter, um der innovativste und nachhaltigste 
Bautechnologiekonzern Europas zu werden. Chancengleichheit, Vielfalt und Inklusion sind integrale Bestandteile 
dessen, wer wir als Unternehmen sind und wie wir arbeiten. Gemeinsam setzen wir Vorhaben erfolgreich und 
partnerschaftlich um und wachsen an neuen Aufgaben. Gemeinsam erschaffen wir Großes. Bau mit uns die Zukunft!
Bewirb dich jetzt und werde Teil unseres Teams. 

Zur Unterstützung unseres Teams, suchen wir zum sofortigen Eintritt am Standort Rastenfeld.

Aufgaben
Eigenverantwortliche Bearbeitung von kaufmännischen Agenden sowie projekt- und sachbezogenen Sonderaufgaben
Angebotswesen: Sichtung und Bearbeitung von Ausschreibungen, Vorbereitung von Angebotsabgaben
Kaufmännische & rechtliche Analyse von Bauverträgen
Erstellung von Debitorenrechnungen, Kontrolle der offenen Posten sowie Mahnwesen
Prüfung und Bearbeitung von Lieferanten- und Nachunternehmerrechnungen
Bildung von Rückstellungen sowie Erstellung der monatlichen Erfolgsrechnung in Zusammenarbeit mit der 
Gruppenleitung/Bauleitung
Dezentrale Erfassung von Lohndaten
Gerätedisposition

Voraussetzungen
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. HAK, HLW, HAS, kaufmännische Lehre)
Nachgewiesene Berufserfahrung von Vorteil
Interesse an der Baubranche und bautechnischen Abläufen wird vorausgesetzt
Grundwissen im Bereich der Buchhaltung und der Kostenrechnung
Selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise (nach entsprechender Einarbeitungszeit)
Routinierte Kenntnisse der MS-Office Anwendungen, insbesondere Word und Excel
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Strukturierte, verlässliche Arbeitsweise mit hoher Teamfähigkeit und Loyalität
Qualitäts- und Kostenbewusstsein
Hohes Maß an Genauigkeit und Zuverlässigkeit

Wir bieten
Vielseitige Tätigkeitsbereiche, interne und externe Weiterbildungsmöglichkeiten sowie Chancen zur persönlichen 



Weiterentwicklung und ein leistungsbezogenes Einkommen warten auf Sie. Für diese Position ist ein Jahresbruttogehalt 
ab 37.030,-- vorgesehen. Werden Sie Teil unseres Teams!

Kontakt
Cornelia Pölzl, Rastenfeld 206, 3532 Rastenfeld, Tel. +43 676 678 55 49, www.strabag.com

http://www.strabag.com
http://www.strabag.com
http://www.strabag.com

