
Endlich entfalten. 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 
 

 
 

 
karriere.tpa-group.at 

 
 
 

  
 

Standorte: Langenlois, St. Pölten, Zwettl, Schrems, Krems, Gmünd 

 

Suchen Sie abwechslungsreiche und anspruchsvolle Personalverrechnung? Willkommen bei TPA. Wir sind eine der führenden 

Steuerberatungskanzleien Österreichs und bieten ein vielfältiges und modernes Arbeitsumfeld. Mit über 850 Mitarbeitenden an 14 

österreichischen Standorten und weiteren 11 Ländern, bieten wir Ihnen die Chance zur beruflichen Entfaltung. 

 
 

Das erwartet Sie: 
 

• laufende Personalverrechnung für Kundinnen/Kunden, 
Administration von Ein- und Austritten, 
Reisekostenabrechnungen sowie die Verwaltung von 
Urlauben und Krankenständen 

• arbeits- und sozialversicherungsrechtliche Beratung auf 
fachlichem Top-Niveau 

• selbständiges Arbeiten sowie im Team 

• regelmäßiger Kontakt mit Kundinnen/Kunden, Ämtern und 
Behörden 

• Arbeitsentlastung durch digitale Tools wie TPA Connect 
(elektronisches Kundenportal mit OCR-Erkennung und 
automatisierter Bank- und Belegverbuchung) 

Das bringen Sie mit: 
 

• kaufmännische Ausbildung mit Matura (z. B. HAK/HBLA) 
sowie min. 3 Jahre Erfahrung in der Personalverrechnung, 
vorzugsweise in einer Steuerberatungskanzlei 

• absolvierte Ausbildung in der Personalverrechnung 
(bevorzugt WIFI) ist vorteilhaft 

• BMD-NTCS Kenntnisse sind ein zusätzliches Plus 

• genauer und strukturierter Arbeitsstil 

• zuverlässiger und diskreter Umgang mit Daten 

• Kommunikationsfreude, Serviceorientierung und Spaß an 
der Arbeit mit Zahlen 

• routinierter Umgang mit MS-Office 

• Interesse, neue Lösungen zur Digitalisierung von Abläufen 
mitzuentwickeln 

 

Das bieten wir Ihnen: 
 

• vielfältiges Aufgabengebiet und selbständiges Arbeiten  

• freundschaftliche Arbeitsatmosphäre, Teamwork und Kommunikation auf Augenhöhe 

• Raum für fachliche und persönliche Weiterentwicklung mit Übernahme anfallender Ausbildungskosten 

• zahlreiche Social Benefits wie Essenszuschuss, After-Work Events, Sport- und Gesundheitsangebote im Rahmen unserer 

TPA HealthyNation, uvm. 

• flexible Arbeitszeiten mit extra kurzen Kernzeiten 

• modernste Büroräumlichkeiten mit innovativer digitaler Infrastruktur 
 

 

Einsatzort: TPA Austria | Eintritt: Ab sofort | Arbeitszeit: ab 20 h | Kontakt: MMag. Irene Mokry, Tel.: +43 (1) 58835 252 

 
Gehalt: Ab EUR 2.600,00 brutto/Monat (kein All-In). Das tatsächliche Gehalt besprechen wir gerne beim persönlichen Kennenlernen und richtet sich 
danach, welche Kenntnisse und Erfahrungen Sie bereits mitbringen. 
 
Sonstiges: Wir bieten allen Menschen, unabhängig von Alter, Geschlecht, ethnischer oder nationaler Herkunft, Religion oder sexueller Orientierung 

die gleichen Chancen und freuen uns über Bewerbungen von Menschen mit besonderen Bedürfnissen. 

Personalverrechner:in 


